ПАМЯТКА 
обучающемуся о проведении ГИА с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий
Уважаемый	!
(фамилия, ими. отчество)
_________20___ года в __:__будет проводится защита ВКР.
Направление подготовки (специальность)_______________________________________.
К помещению, в котором находится обучающийся, устанавливаются следующие требования: помещение должно быть со стенами, закрытой дверью, вдалеке от помех; во время государственного аттестационного испытания в помещении не должны находиться посторонние лица; дополнительные компьютеры и другие мониторы должны быть отключены; в помещении должны отсутствовать настенные рисунки и плакаты; рабочая поверхность стола, на котором установлен компьютер обучающегося, должна быть свободна от всех предметов, включая карманные компьютеры или другие компьютерные устройства, часы, тетради, книги, блокноты, самоклеющиеся листки, заметки или бумаги с напечатанным текстом, Web-камера не должна быть расположена напротив источника освещения или в прямой видимости камеры не должно быть источников освещения.
На рабочем столе допускается наличие подготовленного наглядного материала, иллюстрирующего основные положения ВКР, чистого листа бумаги, ручки и простого калькулятора.
Так же необходимо наличие гарнитуры (наушников) или колонок.
Для устранения возможных технических проблем _______20___ года в __:__ будет проведено тестовое подключение. За 30 минут до назначенного времени Вам необходимо:
1. Отключить все программы на Вашем компьютере, которые могут использовать web-камеру (например, Skype).
2. Скачать с сайта разработчика бесплатную версию программного продукта https://trueconf.ru/downloads/windows.html.
3. Запустить программу «TrueConf Online» и зарегистрироваться там в качестве нового пользователя. 
4. Добавить в адресную книгу в качестве нового контакта пользователя
направление подготовки 25.03.01 группы М3-161, М3з-161-162 ifmgtuga@trueconf.com.
направление подготовки 25.03.02 группы АК3-161, АКз-161  ifmgtuga2@trueconf.com.
специальность 25.05.03 группы РС5-151, РС5з- 151  ifmgtuga3@trueconf.com.
дополнительный (резервный)  i787m38@trueconf.com.
5. Начать видеозвонок с Иркутским филиалом МГТУ ГА.

Регламент сдачи государственного экзамена
1. За 10 минут до указанного времени необходимо подключиться к видеоконференцсвязи:
· при помощи программы «TrueConf Online» установить связь («позвонить») с контактом пользователя;
· включить в программе «TrueConf Online» функцию «Показ рабочего стола».
2. Прежде чем приступить  сдаче государственного экзамена обучающийся должен пройти идентификацию (подтверждение личности).
3. Подключившись к видеоконференции, необходимо включить Web- камеру и поднести к ней документ удостоверяющий личность. После процедуры идентификации председатель ГЭК предлагает всем обучающимся, вызывая каждого по списку, осуществить съемку при помощи Web- камеры (или поднимая и поворачивая техническое устройство) окружающих стен, пола, потолка и рабочей поверхности стола, на котором установлен ПК. При выявлении нарушений обучающийся отстраняется от дальнейшей сдачи государственного экзамена, ему в протоколе заседания ГЭК выставляется оценка «неудовлетворительно» и делается запись о выявленном нарушении. При отсутствии нарушений комиссия разрешает приступить к сдаче государственного экзамена. Выходить из видеоконференцсвязи при этом не нужно, обучающийся должен оставаться в ней весь период прохождения государственного экзамена. Продолжительность подготовки к ответу и ответ составляет не более одного академического часа.
4. При проведении устного экзамена обучающийся выбирает номер экзаменационного билета. Председатель ГЭК зачитывает вопросы экзаменационного билета, убеждается, что они понятны обучающемуся. Обучающийся приступает к подготовке к ответу.
5. По окончании отведенного на подготовку к ответу времени обучающийся должен завершить выполнение задания и сообщить членам ГЭК о готовности к ответу. Если обучающийся готов к ответу раньше установленного на ГЭ времени, то по разрешению председателя ГЭК он может приступить к ответу досрочно.
6. В случае сбоев в работе оборудования и канала связи со стороны обучающегося более чем на 10 минут комиссия оставляет за собой право отменить заседание ГЭК и перенести его на другую дату.
7. В случае сбоев в работе оборудования и канала связи со стороны обучающегося более чем на 10 минут  в день и время, на которое был перенесен ГЭ, обучающийся обязан(а) предоставить документ, подтверждающий невозможность устранения препятствий для установления связи (официальное письмо интернет-провайдера и договор на доступ к сети Интернет). В случае, если документ не будет предоставлен в течение 5 рабочих дней (после даты повторного прохождения ГИА), обучающийся отчисляется по причине неявки на ГИА по неуважительной причине.

Регламент защиты выпускной квалификационной работы
1. За 10 минут до указанного времени необходимо подключиться к видеоконференцсвязи.
2. Прежде чем приступить к защите ВКР обучающийся должен пройти идентификацию (подтверждение личности).
3. Подключившись к видеоконференции, необходимо включить Web- камеру и поднести к ней документ удостоверяющий личность. После процедуры идентификации председатель ГЭК предлагает обучающемуся, осуществить съемку при помощи Web- камеры (или поднимая и поворачивая техническое устройство) окружающих стен, пола, потолка и рабочей поверхности стола, на котором установлен ПК. При выявлении нарушений обучающийся отстраняется от дальнейшего прохождения защиты ВКР, ему в протоколе заседания ГЭК выставляется оценка «неудовлетворительно» и делается запись о выявленном нарушении.
4. После процедуры идентификации председатель ГЭК разрешит обучающемуся открыть презентацию и приступить к защите выпускной квалификационной работы.
5. Защита ВКР состоит в представлении обучающимся основных результатов выполненной ВКР с использованием презентационных материалов, ответе обучающегося на вопросы членов ГЭК по тематике ВКР, а также на замечания и рекомендации, поступившие на ВКР в отзыве руководителя ВКР и рецензента (при наличии).
Продолжительность защиты ВКР составляет не более одного академического часа.

Примечание:
В случае, если возникают технические проблемы с установлением связи или происходят сбои в работе оборудования и канала связи во время защиты ВКР, Вы можете обратиться по телефону к контактному лицу.
направление подготовки 25.03.01 тел.  Ходацкий Сергей Альбертович
направление подготовки 25.03.02 тел.  Попов Владимир Михайлович
специальность 25.05.03 тел.  Лежанкин Борис Валентинович

